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Wydzial Organizacyjny oraz Informacii o Srodowisku

0l.1.261.2.88.2026.AP Gdansk, dnia 22.10.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ,Swiadczenie ustug zarzadzania nieruchomoscia - budynkiem biurowym przy ul.
Chmielnej 54/57 w Gdarisku o powierzchni uzytkowej 1 367,30 m*”.

Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego warto$¢ nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793 z pdzn. zm.).

. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdansku
ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdarisk

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:
poniedziatek - pigtek (dni robocze) w godz. 7.30 - 15.30

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug administrowania nieruchomoscig

- budynkiem biurowym przy ul. Chmielnej 54/57 w Gdansku o powierzchni uzytkowej

1 367,30 m?, wraz z garazem.

W zakres ustug wchodzg m.in.:

a) egzekwowanie i kontrola wykonywania uméw oraz ustug dotyczacych eksploatacii
i obstugi nieruchomosci;

b) obstuga techniczna nieruchomosci;
c¢) zlecanie naprawy i usuwania awarii.

Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do umowy
- ,Zakres $éwiadczenia ustug zarzadcy”, ktérej wzér stanowi Zalgcznik nr 1 do zapytania.
Proponowany zakres moze podlegac¢ uszczegoétowieniu przed podpisaniem umowy.

lll. Istotne postanowienia umowy:
Wz6ér umowy stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania.
IV. Termin realizacji:
Termin $wiadczenia ustug zarzadzania do 31.12.2026 r.

V. Sposoéb przygotowania oferty:
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Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytaniaw
siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdarisku, ul. Chmielna 54/57, 80-748
Gdansk lub przestaé mailem (skan) na adres: zapytania.ofertowe@gdansk.rdos.gov.pl w
terminie do dnia 30.10.2026 r. do godz. 10:00.

Ztozona oferta powinna zawieraé:

- wypetniony formularz ofertowy i o$wiadczenie zgodnie z zatgczonym wzorem (Zatacznik nr
2 do zapytania);

- wykaz wykonanych / wykonywanych ustug.

Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

VL.  Opis kryteriéw stosowanych przy wyborze oferty:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami: cena 100%.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

VII.  Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wymaga aby:

1. Wykonawca byt przedsiebiorcg prowadzacym zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami i administrowania obiektami budowlanymi.

2. Wykonawca posiadat niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny tj.
Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert wykonat lub wykonuije
co najmniej 2 ustugi w zakresie administrowania budynkiem uzytecznosci publicznej,
0 powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 1000 m2.

3. Wykonawca dysponowat przez caly okres obowigzywania umowy pracownikami zdolnymi

do wykonania zaméwienia tj. osoba, faktycznie peigca funkcje Administratora na

obiekcie, posiadajacy licencje zawodowg zarzadcy nieruchomosci wydang przez organ
panstwowy lub $wiadectwo dyplomowanego zarzadcy wystawione przez Polska Federacje

Stowarzyszen Zawodéw Nieruchomosciowych (PFSZN) lub Polska Federacje Organizaciji

Zarzadcow i Administratoréw Nieruchomosci (PFOZiZN) lub Polska Federacje Zarzadcow

Nieruchomosci (PFZN).

Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej za szkody wyrzadzone

w zwigzku z zarzgdzaniem nieruchomoscia, na kwote nie mniejszg niz 200 000 zt.

W przypadku gdy zarzadca nieruchomosci bedzie wykonywat czynnosci przy pomocy

innych os6b, dziatajgcych pod jego nadzorem, zarzadca powinien posiadaé ubezpieczenie

odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone dziataniem tych oséb.
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6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (1.
Dz. U. 22025 r. poz. 514).

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w tym postgpowaniu,
Zamawiajgcy moze zazadac od Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte
nastepujgcych dokumentow:

1.

Kopie optaconej polisy z potwierdzeniem zapftaty sktadki, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami, kwote nie mniejszg niz 200 000 zt
(Zamawiajgcy na podstawie polisy lub innego dokumentu stwierdzi, czy okres
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie zarzadzania nieruchomosciami
obejmuje dzien sktadania ofert i czy warto$é polisy spetnia wymagania Zamawiajgcego);
Wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia w tym osoby, ktéra bgdzie peinita
funkcje Administratora dla ktorej Wykonawca przedstawi licencje zawodowg zarzadcy
nieruchomoéci wydang przez organ panstwowy lub $wiadectwo dyplomowanego zarzadcy
wystawione przez Polska Federacje Stowarzyszen Zawodoéw Nieruchomosciowych
(PFSZN) lub Polska Federacje Organizacji Zarzadcow i Administratoréw Nieruchomosci
(PFOZiZN) lub Polskg Federacje Zarzgdcow Nieruchomosci (PFZN) od osoby, ktéra
przewidziana bedzie do petnienia funkcji Administratora na obiekcie;

. Wykaz wykonanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi wskazane

w wykazie, zostaly wykonane nalezycie;

Oswiadczenie o niewykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2025
r. poz. 514).

VIIi. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Agnieszka Parzewska,
agnieszka.parzewska@gdansk.rdos.gov.pl, tel. 58 683 68 35.

IX. Pozostale postanowienia:

Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w cafosci lub czesci, bez podania
przyczyny;

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

¢) zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu,
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d) zadania szczegéStowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania;

e) prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktdregokolwiek uprawnienia

wskazanego w ust. 2 wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu udziatu

w postepowaniu.

4. Zamawiajgcy informuje, ze z uwagi na finansowanie zaméwienia ze $rodkéw publicznych
wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sg jawne. Nie ujawnia sie jedynie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat dlaczego zastrzezone
informacje stanowig tajemnice prawnie chroniona.

w

Regionalna Dyrekcia Ochrony Srodowiska w Gdansku wdrozyta system Zarzadzania
srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskieqo i Rady (WE)
nr_1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w_sprawie dobrowolnego udziatu organizacii w
systemie ekozarzadzania i audytu we Wspélnocie (EMAS) oraz uzyskata wpis do rejestru
EMAS. W zwiazku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka
Srodowiskowa naszego urzedu dostepng na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekgii
Ochrony Srodowiska w Gdarisku, a w trakcie realizacji uméw respektowanie obowiazujacych
przepisoéw stuzacych ochronie §rodowiska.

X. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej

,RODQ") informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Gdansku. Z Administratorem mozna kontaktowaé sie za pomocg poczty
tradycyjnej na adres ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk lub za posrednictwem poczty
elektronicznej: sekretariat@gdansk.rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekgji Ochrony Srodowiska
w Gdansku nastepuje za pomocg adresu e-mail: sekretariat@gdansk.rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ti.
w oparciu o niezbgdno$¢ do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy.

4) Pani/Pana dane osobowe mogg byé udostepniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Gdarisku innym odbiorcom:

= na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,

— z uwagi na obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze,

.
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- o ile przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie

publicznym,

- w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych;

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacii
miedzynarodowej.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego
z przepiséw prawa zgody lub przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem
zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy;

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez

w formie profilowania.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — zakres $wiadczenia ustug zarzadcy;
2, Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3. Zatacznik nr 3 — projektowane postanowienia umowy.
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